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Pour faciliter le travail du secrétariat, lire ce qui suit avant de compléter et apporter le formulaire de demande d’ordre de mission (fOM) auquel vous joindrez cette première fiche remplie.
( Vérifier l’origine des crédits et l’accord du responsable : 

- cas 1 : crédits de base du laboratoire (demander à F. Nataf) 

- cas 2 : crédits  Iuf, Anr, contrat, programmes égide, autres.... (demander au   responsable de l’action)
( Indiquer sur l’ordre de mission

- cas 1 : CRB = 29 05 101
- cas 2 : le CRB peut être  29 05 201 ou 29 05 101. Indiquer le nom de l’action et le responsable  
( Modalités de prise en charge des frais de mission : indiquer dans cette rubrique du fOM ce qui sera pris en charge : voyage (FV), inscription (FI), séjour (FS).

( Remboursement forfaitaire : cas le plus fréquent

( Remboursement au réel : sera à justifier
( indiquer une évaluation globale des frais qui devront être engagés sur la mission : inscription,  voyage, hôtel, repas, etc.  

Apporter avec le formulaire de demande d’ordre de mission rempli les documents suivants : 
( invitation (ce peut être une copie d’email), ou justificatif du déplacement

( pour les doctorants, contrat allocation de recherche (plus, pour certains, carte d’étudiant et justificatif d’assurance, voir le guide du doctorant)
( un ordre de mission sans frais pour les personnels Cnrs ou les collègues invités (pas pour les collègues en poste à l’étranger)
Cocher les cases (, si votre dossier est complet et respecte cette procédure, l’apporter au secrétariat.

Penser à garder tous les justificatifs (factures, billets, cartes d’embarquement…) et les rapporter au retour de la mission.
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